MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CURSO BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO

RESOLUGAO CADM - 05/11, DE 28 DE MARGO DE 2011

Homologa regulamento para os trabalhos das disciplinas
TCCle TCC Il do Curso de Bacharelado em Administragao.

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE BACHARELADO EM
ADMINISTRAGCAO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE
MINAS GERAIS, no uso das atribuicbes legais e regimentais que Ihe sao conferidas,

RESOLVE:

Art. 1° - Homologar o regulamento para os trabalhos das disciplinas TCCl e TCCII do
Curso de Administracao, conforme anexo.

Art. 20 - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Publique-se e cumpra —se.

Profa. Dr2. Laise Ferraz Correia

Presidente do Colegiado do Curso de Bacharelado em Administragcao
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ANEXO - RESOLUGAO CADM 05/11, DE 28 DE MARGO DE 2011

REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO |
Das Disposig¢oes Preliminares

Art. 1° - O presente regulamento estabelece diretrizes e critérios para elaboragdo do
Trabalho de Conclusdao de Curso no ambito do curso de Administracdo do CEFET-MG,
que por ora é desenvolvido ao longo das disciplinas denominadas Trabalho de Conclusao
de Curso | (TCC I) e Trabalho de Conclusao de Curso Il (TCC II).

Paragrafo Unico - Este Regulamento esta consonante com as determinacdes firmadas
pela Resolucdo CGRAD — 018/10, 06 de junho de 2010, que firma regras gerais dos
Trabalhos de Concluséo de Curso dos Cursos de Graduagao do CEFET-MG.

Art. 2° - O Trabalho de Conclusdo de Curso trata-se de uma atividade desenvolvida
individualmente por cada aluno, realizada sob a orientagdo de um docente, sendo
necessaria a integralizacao curricular, conforme o Projeto Pedagogico do Curso, e deve
versar sobre uma tematica pertinente ao curso, com fins de aprendizagem profissional,
social e cultural.

CAPITULO II
Da Disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso |

Art. 3° - A disciplina TCC | corresponde a etapa de proposigao, elaboracédo e redacao do
projeto de TCC. Sendo que, o projeto devera, obrigatoriamente, conter, os seguintes
capitulos: |- Introducdo, onde é apresentado e contextualizado o tema do trabalho,
problematica e problema, objetivos e justificativa da pesquisa; II- Referencial Tedrico; e,
lll- Metodologia. Os itens pré-textuais e pds-textuais obrigatorios também deverao ser
apresentados, sao eles: capa, folha de rosto, lista de siglas, lista de figuras, lista de
quadros, lista de tabelas, sumario e referéncias.

Art. 4° - O trabalho devera ter no minimo 20 paginas, excluem-se desse numero os itens
pré e pos-textuais.

Art. 5° - Em data previamente agendada, o aluno devera participar de uma banca de
qualificagao.
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§ 1° — A banca sera composta por dois professores, sendo o professor orientador e outro
professor convidado pelo Coordenador do Eixo de Atividade Pratica Profissional e
Integracao Curricular, doravante Coordenador de Eixo. (Alterado pela Resolucdo CADM-

03/16, de 28 de outubro de 2016).

§2° — Nao havera apresentagdo oral do trabalho. O aluno apenas se manifestara
naqueles pontos ensejados pelos membros da banca, que o arguira com o objetivo de
esclarecer duvidas, constatar o dominio do mesmo sobre a tematica abordada no projeto,
sugerir alteragcdes da versao atual e indicar futuros direcionamentos para desenvolvimento
da pesquisa de campo.

§ 30 — Cada membro da banca preenchera uma ficha de avaliagdo, conforme anexo |.
Esse documento devera ser emitido em duas vias, uma via entregue ao aluno logo apoés a
banca e a outra para a Coordenacao de Eixo.

§ 4° — Os itens que norteardo a avaliagdo do trabalho pela banca serdo: pertinéncia da
proposta de pesquisa; alcance dos requisitos exigidos como produto final da disciplina
TCC I; uso da forma culta da lingua portuguesa; clareza e coesdo da escrita; cumprimento
das regras estabelecidas pelo Manual de Normalizagcdo de Trabalhos Cientificos do curso
de Administragdo; dominio do conteudo do projeto, evidenciado a partir das resposta as
perguntas da banca; capacidade de contra argumentar ponderagdes da banca.

CAPITULO I
Da Disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso Il

Art. 6° - A disciplina TCC |l caracteriza-se como a etapa executora do projeto
desenvolvido na disciplina TCC I. A versao final do trabalho, além dos itens elencados
pelo Art. 3°, devera ser adicionada dos capitulos de resultado e conclusdo, mais o resumo
que é atribuido como item pré-textual.

Art. 7° - O trabalho devera ter no minimo 40 paginas, excluem-se desse numero os itens
pré e pos-textuais.

Art. 8° - Em data previamente agendada, o aluno devera participar de uma banca de
defesa do Trabalho de Conclus&o de Curso.

§ 1°. — A banca sera composta por trés professores, sendo o professor orientador e outros
dois professores convidados pelo Coordenador de Eixo.

2° — O aluno devera apresentar para a banca seu trabalho, com auxilio de recurso
audiovisual e limite temporal minimo de 10 e maximo de 15 minutos.
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§ 3° - Apos a exposi¢ao oral do trabalho, a banca arguira o aluno com o objetivo de
esclarecer duvidas, constatar o dominio do mesmo sobre a tematica abordada no
trabalho, sugerir alteragcdes da versédo atual. Cada membro da banca preenchera uma
ficha de avaliagdo, conforme anexo Il. Esse documento devera ser encaminhado a
Coordenacéao de Eixo logo apds a banca. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16, de 28
de outubro de 2016).

§ 4° — Os itens que norteardo a avaliagdo do trabalho pela banca serdo: resposta ao
problema de pesquisa; alcance dos requisitos exigidos como produto final da disciplina
TCC II; uso da forma culta da lingua portuguesa; clareza e coesdo da escrita;
cumprimento das regras estabelecidas pelo Manual de Normalizagdo de Trabalhos
Cientificos do curso de Administracdo; dominio do conteudo do trabalho, evidenciado na
exposic¢ao oral; qualidade do material visual utilizado na apresentagao oral; capacidade de
contra argumentar as ponderagdes da banca.
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Art. 9° - Uma vez aprovado pela banca, o aluno tera 7 dias corridos, contados a partir da
data da defesa, para corrigir seu trabalho, tendo como parametro os itens salientados pela
banca e julgados pertinentes por ele e seu orientador, e entregar a versao final, conforme
Manual de Normalizag&o de Trabalho Cientifico do curso de Administragéo. (Alterado pela
Resolucdo CADM-03/16, de 28 de outubro de 2016).

§ 1° — A versao final devera ser entregue gravada nas extensdes PDF e DOC, em mini
CD, etiquetado conforme anexo V. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16, de 28 de
outubro de 2016).

§ 2° — Para entrega da versao final, o aluno devera providenciar uma declaragdo do
professor que atesta que as correcbes no trabalho foram processadas. Declaracao
conforme Anexo V. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16, de 28 de outubro de 2016).

§ 3° — Uma vez entregue a versao final, o Coordenador de Eixo tera 5 dias Uteis para
acusar erro na identificagdo e/ou erros na normalizagdo do trabalho, segundo regras
estabelecidas pelo Manual de Normalizagao. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16, de
28 de outubro de 2016).

§ 4° — Caso o trabalho final seja recusado pelo Coordenador de Eixo, dentro do prazo
estabelecido no paragrafo anterior, o aluno tera sua nota reduzida em 10%. Ele tera mais
3 dias uteis para entregar outra versdo, ndo cumprindo o prazo ou persistindo os erros
destacados aqui, o aluno estara reprovado. (Alterado pela Resolugcdo CADM-03/16, de 28
de outubro de 2016).

§ 5° — A ndo entrega da vers3o final no prazo estabelecido, sera motivo para que a nota
do aluno seja reduzida em 5% por dia de atraso, sendo que finais de semana e feriados
também compdem o calculo. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16, de 28 de outubro de
2016).

CAPITULO IV
Das Disposig¢oes Finais

Art. 10° — As datas para entrega do trabalho e das bancas de qualificagdo e defesa serao
definidas pelo Colegiado do Curso.

Art. 11° — Para entrega do trabalho, a titulo de depdsito para participar da banca, aluno
devera solicitar ao professor orientador uma declaragao onde ele atesta concordar com a
entrega do mesmo. Vide Anexo Il
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Art. 12° — Para depodsito do trabalho, e consequentemente participagdo na banca de
qualificagdo ou defesa, o aluno devera entregar no periodo estabelecido: (Alterado pela
Resolucdo CADM-03/16, de 28 de outubro de 2016).

I. Para o trabalho de TCC |, duas vias impressas frente e verso, além da versao
CD gravada em formato DOC. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16, de 28 de
outubro de 2016).

Il. Para o trabalho de TCC II, trés vias impressas frente e verso, além da versao
CD gravada em formato DOC. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16, de 28 de
outubro de 2016).

Art. 13° — Caso seja constatado plagio no trabalho entregue, a participagdo do aluno na
banca sera automaticamente cancelada e o mesmo estara também reprovado na
disciplina.

Paragrafo Unico - A definicdo de plagio podera ser encontrada em norma especifica do
curso de Administragao.
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CEFET-MG CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
COORDENAGAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC |

Aluno:

Titulo do Trabalho:

Prof. (a) orientador (a)

OBJETIVO DO TCC I: A disciplina TCC | corresponde a etapa de proposicao, elaboracdo e redacdo do projeto
de TCC. O projeto devera, obrigatoriamente, conter, os seguintes elementos: introducdo, problema,
objetivos, justificativa e referencial tedrico e metodologia. Os itens pré-textuais e pds-textuais obrigatérios
também deverdo ser apresentados, sdo eles: capa, folha de rosto, lista de siglas, lista de figuras, gréficos e
guadros, lista de tabelas, sumario e referéncias.

AVALIACAO DETALHADA:

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS Valor Nota
1 |capa Conforme Manual de Trabalhos Cientificos e Académicos 01
P do Curso de Bacharelado em Administra¢ao do CEFET-MG
> | Folha de rosto Conforme Manual de Trabalhos Cientificos e Académicos 01
do Curso de Bacharelado em Administragdo do CEFET-MG
Lista de Siglas (*) Obrigatorio caso o TCC tenha siglas 01
4 | Lista de Figuras (*) Obrigatério caso o TCC tenha figuras 01
Lista de Tabelas (*) Obrigatdrio caso o TCC tenha tabelas 01
L. Conforme Manual de Trabalhos Cientificos e Académicos
6 |Sumario . ~ 01
do Curso de Bacharelado em Administracdo do CEFET-MG.
TOTAL 06
ELEMENTOS TEXTUAIS Valor Nota
7 |Introdugdo Apresentacdo e contextualizacdo do tema do trabalho. 15
Problemdtica e . .
8 . Clara, concisa e pertinente ao tema.
pergunta de pesquisa 10
9 [Objetivo Geral Claro, conciso e pertinente ao tema. 5
10 | Objetivos Especificos CI?ro‘s, con(fisc?s e retratando etapas necessdrias para
atingir o objetivo geral. 5
11 (Justificativa Realca a importancia da pesquisa dentro do contexto. 10
12 | Referencial Tesrico Fundamentacao tAeor'lca sobre o problema a ser pesquisado
com uso de referéncias recentes e relevantes. 15
13 | Metodologia Descrl'gao dos proce‘d'lmePtos e técnicas utilizados na
pesquisa e sua classificagao. 10
TOTAL 70

Avaliacdo de TCC V.2 - 1/2017
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ADEQUAGAO A FORMA E USO DA LINGUAGEM valor | Nota

Texto bem estruturado, claro e coerente, apresentando

14 | Analise textual o . . ,
organizacao de ideias. Frases e pardgrafos bem construidos.

15

Texto fundamentado e utilizacdo do Manual de Trabalhos
Cientificos e Académicos do Curso de Bacharelado em 05
Administracdao do CEFET-MG nas citagdes e referéncias.

CitagOes e

15 .
Referéncias

Utilizagdo do Manual de Trabalhos Cientificos e Académicos
do Curso de Bacharelado em Administra¢ao do CEFET-MG

16 |Formatagao ~ ) 04
¢ para formatacdo do trabalho (tabelas, figuras, letras,
espacamento, etc.).
TOTAL 24
NOTA FINAL | 100 |
Comentarios:

(*) caso o trabalho ndo contenha siglas, figuras ou tabelas, a nota obtida sera o valor previsto no item.
Rendimento Rendimento Média
Orientador Membro | Final
(02 100%) (0 a 100%) (02 100%)
Professor (a) Orientador Professor (a) Membro
Nome: Nome:

Assinatura: Assinatura:

Belo Horizonte, de de
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CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC I

Aluno:

Titulo do Trabalho:

Prof.(a) Orientador (a)

OBIJETIVO DO TCC I: A disciplina TCC Il caracteriza-se como a etapa executora do projeto desenvolvido na disciplina TCC

I. Aversdo final do trabalho, além dos itens pré-textuais e pds-textuais obrigatérios também deverdo conter: capa, folha
de rosto, lista de siglas, lista de figuras, quadros, gréficos, lista de tabelas, sumario e referéncias. Adicionada aos
capitulos de resultado e conclusao e resumo, que é atribuido como item pré-textual.

AVALIACAO DETALHADA:

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS Valor Nota
1 | capa e Folha de Rosto Conforme Manual de Trabalhos Cientificos e Académicos do 01
P Curso de Bacharelado em Administracao do CEFET-MG
> | Resumo Sintese cIar.a e c.c.)nusa dos objetivos da pesquisa, i 02
metodologia utilizada, resultados encontrados e conclusdes.
Listas (*) Obrigatdrio, caso o TCC apresente siglas, figuras e tabelas 01
L. Conforme Manual de Trabalhos Cientificos e Académicos do
3 | Sumario - - 01
Curso de Bacharelado em Administracdo do CEFET-MG.
TOTAL 05
ELEMENTOS TEXTUAIS Valor Nota
7 |Introdugdo Apresentacdo e contextualizacdo do tema do trabalho. 10
Problemdtica e . .
8 ! . Clara, concisa e pertinente ao tema. 05
pergunta de pesquisa
9 | Objetivos da pesquisa | Claros, concisos e pertinentes ao tema. 05
10 [Justificativa Realca a importancia da pesquisa dentro do contexto. 05
11 | Referencial Tesrico Fundamentagao tAeor‘lca sobre o problema a ser pesquisado 10
com uso de referéncias recentes e relevantes.
12 | Metodologia Descrigéo dos proce'd'imePtos e técnicas utilizados na 05
pesquisa e sua classificagdo.
13 Apresentacao dos Apresenta de forma detalhada o desenvolvimento completo 10
dados da pesquisa e seus resultados.
Resposta ao problema de pesquisa, atendimento aos
14 | Consideragdes Finais | objetivos propostos, limitagcdes da pesquisa, sugestao para 10
trabalhos futuros e conclusdes.
TOTAL 60
Avalia¢do de TCC V2 — 1/2017 Pagina 1 de 2




ADEQUAGCAO A FORMA E USO DA LINGUAGEM Valor | Nota
15 | Andlise textual Texto‘berrj estrlfturado, claroe coe’rente, apresentando, 10
organizacao de ideias. Frases e paragrafos bem construidos.
Texto fundamentado e utilizacdo do Manual de Trabalhos
16 [ Citagdes e Referéncias | Cientificos e Académicos do Curso de Bacharelado em 05
Administracao do CEFET-MG nas citacdes e referéncias.
Utilizacdo do Manual de Trabalhos Cientificos e Académicos
17 | Formatacio do Curso de Bacharelado em Administracdo do CEFET-MG 05
¢ para formatacdo do trabalho (tabelas, figuras, letras,
espacamento, etc.).
TOTAL 20
APRESENTACAO ORAL Valor | Nota
18 | Dominio Dominio do conteldo do trabalho evidenciado na exposicdo 05
oral.
19 |[Qualidade Qualidade do material visual utilizado na apresentagdo oral. 05
20 |Argumentacao Capacidade de contra-argumentar as ponderacdes da banca. 05
TOTAL 15
NOTA FINAL 100

Comentérios:

(*) caso o trabalho ndo contenha siglas, figuras ou tabelas, a nota obtida sera o valor previsto no item.

Nota do Orientador
(anterior a defesa)

(02 100%)

Professor (a) Orientador

Nome:

(0a100%)
Rendimento Rendimento
Orientador Membro |

(02 100%)

Rendimento
Membro Il
(0a100%)

Média
Final (*)
(0 a100%)

Professor (a) Membro |

Nome:

Professor (a) Membro Il

Assinatura:

Assinatura:

(*) Nota do orientador (anterior a defesa) x 0,3 + média simples das notas da banca x 0,7

Belo Horizonte,

Avaliacdo de TCC V2 —1/2017

de

de
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ANEXO Il
@ MINISTERIO DA EDUCACAD
CEFET-MG CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAD TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
COORDENACAD DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAD

FORMULARIO DE DEPOSITO DO TRABALHO DE TCC PARA BANCA DE QUALIFICACAC / DEFESA

Protocolo: f
Mome: Matricula:
E-rnail: Telefone:
Aprovagdo do Orientador para Deposito
Eu, Professor (&) . no papel de

ogrientador do TCC 1 { ) TCCIH [ ), aprovo a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso do
gluno acima identificado, intitulado:

estando apto a ser submetido 3 banca de qualificagdo [/ defesa.

Aszinaturs do Professor Crientador

Assinatura do aluno Assinatura do funcionario

PREENCHIMENTO DA COORDENACAQ

Protocolo: !
MNome: Data: I} 1)
Curso: Bacharelado em Administracdo TCCI( ) -TCCH( )

Assinatura do funcionario
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ANEXO IV
@ MINISTERIO DA EDUCACAQ
CEFET-MG CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGIGA DE MINAS GERAIS

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

TERMO DE ENTREGA DE VERSAO FINAL DO TRABALHO DE TCC Il CORRIGIDA

Protocolo: /
Mome: Matricula:
E-mail: Telefone:
Aprovagdo do Orientador para Entrega
Eu, Profeszor (3] . no papel de

orientador do TCC Il do aluno acima identificado, declaro que as modificagdes sugeridas na banca
de defesa foram consideradas na presente versio.

Assinatura do Professor Orientador

Assinatura do aluno Assinatura do funcionario

PREENCHIMENTO DA COORDENACAO

Protocolo: I
Nome: Matricula:
Curso: Bacharelado em Administracdo Data: / 1)

Assinatura do funcionario
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ANEXO V

RESOLUCAO CADM 05-11 DE 28 DE MARCO DE 2011. (Alterada pela Resolugdo CADM 03/16 de 28 de
outubro de 2016).

MODELO DE ETIQUETA PARA IDENTIFICAGAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

CENTRO FEDERAL DE EDUCACED TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CURS0D BACHARELADO EM ADMINISTRACED
TCC [ )1°( ) 2°semestref

Aluno:
Matricula:

Titulo:

Prof. Orientador:

1* Membro da banca:
2* Membro da banca:

Eixo de Conteddo:




