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ATIVIDADES COMPLEMENTARES - ALUNO
Introdugao

Este manual visa demonstrar para o aluno a utilizagdo do ambiente Web do Q-Académico, em
especial o langamento das atividades complementares.

O que sera demonstrado

e Acessando — Como aluno acessa o modulo de Atividade Complementar;
e Entendendo o Gerenciador de Atividades;

e Adicionando Nova Atividade;

e Acompanhando sua Atividade.

Acessando

Para acessar o médulo de gerenciamento das atividades complementares basta localizar a
opc¢do conforme demonstrado abaixo:

Gerenciar atividades complementares.
Gerenciar atividades complementares.

Ao clicar na opg¢éo, abrird o quadro de atividades de complementares. Veja abaixo o exemplo:

E Adicionar

@ RESUMO DAS ATIVIDADES

CURSADA APROVEITADA
C.H. minima prevista (4) 200,00
CARGAS HORARIAS APRESENTADAS
C_H. comprovada aceita pela instituicio (B) 0,00 0,00
C.H. aguardando entrega de documentacio (C) 0,00 0,00
C.H. aguardando aceite da instituicio (D) 0,00 0,00
C.H. apresentada e recusada pela instituicio 0,00 0,00
Total de C.H. informada que pode ser considerada ((H) =B+ C + D) 0,00 0,00
RESUMO
C.H. gue falta ser apresentada ({E) = A - H) 200,00
C.H. que precisa ser aceita pela instivicio ((F) = A - B) 200,00
@ATlVlDADES PENDEMTES (0} v
¥ /ATIVIDADES ANALISADAS (0) v

Nesta tela é possivel langar novas atividades, bem como visualizar o resumo das atividades ja
langadas com suas respectivas cargas horarias (CH).
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Entendendo o Gerenciador de Atividades

E Adicionar

Uma nova atividade pode ser criada clicando em , ho inicio do quadro. Mais detalhes
veja em “Adicionando Nova Atividade”.

Um curso tem uma CH minima de Atividade Complementar para ser cumprida como pré-
requisito para formac¢do do aluno. No quadro essa informacgdo pode ser visualizada conforme
demonstrado abaixo.

CURSADA APROVEITADA

C.H. minima prevista (A} 200,00

CARGAS HORARIAS APRESENTADAS  também poderd acompanhar CH de todas as

No quadro
atividades cadastradas de forma geral. Os detalhes sdo visualizados tanto em

- AATIVIDADES ANALISADAS . ~
@”'V'D”ES PENPENTES quanto em < , conforme sua situag3o.

RESUMO

Em pode-se acompanhar as cargas horarias pendentes de apresentacao e aceitacgdo.

Adicionando Nova Atividade

Ao clicar em “Adicionar” a seguinte tela sera exibida.

v/ /INFORMACGES DA ATIVIDADE

Tipo de I
Atividade

Fator de [ ;|

Conversio
Carga Horiria I_
Data da I—
Atividade
Ano Letive I—
Semestre Imz

=l

Observacdes

v Salvar ﬁ\-'{:lltar

xr LI I N

Nesta tela basta preencher os campos solicitados, conforme o evento ao qual participou. Apds

Salvar

o preenchimento clique em para concluir a inclusao.
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Acompanhando sua Atividade

, .. . . . ATIVIDADES PEHNDENTES
Apds ter cadastrada a atividade, automaticamente ird para a lista @

com a situacdo “Aguardando Entrega de Documentac¢do”. Os quadros de CH também sdo
atualizados, conforme pode ser visto abaixo.

CARGAS HORARIAS APRESEMTADAS

C.H. comprovada aceita pela instituicio (B) 0,00 0.00
C.H. aguardando entrega de documentacio (C) 2,00 2,00
C.H. aguardando aceite da instituicio (D) 0,00 0,00
C.H. apresentada e recusada pela instituicio 0,00 0,00
Total de C_H. informada que pode ser considerada ({H} =B + £+ D} 2,00 2,00
RESUMO
C.H. que falta ser apresentads ((E) = A - H) 198,00
C.H. que precisa ser aceita pela instiuicio ((F) = & - B} 200,00
@ﬁvalDﬁDES PEMDENTES (1) A
Atividade Data C.H. Pravista C.H. Aproveitada Situacio
J | B | 88 |palestrazzo1zt 21/03/2013 2,00 2,00 | Aguardando Entregs de Documentacio

A medida que as atividades s3o apresentadas para a instituicdo na forma documental as

Q.\\TIVIDADES ANALISADAS

mesmas vao para com a situagao “Documentagdo Entregue”.

OBS: Enquanto a atividade estiver nessa situacdao o aluno ainda pode interagir, podendo,
Visualizar, Editar ou Excluir a atividade cadastrada.

n,’f:/ATIVIDADES ANALISADAS (1) A
Atividade Data Situacdo C.H. Realizada C.H. Aproveitada Homologado?
Palestraz20121 2i/03/2013 Documentacdo Entregue 2,00 2,00 Nio

Apds analisada, a atividade pode ser deferida e homologada pela instituicdo, atualizando
novamente o quadro de cargas horarias.

CARGAS HORARIAS APRESENTADAS

C.H. comprovada aceita pela instituicio (B) 2,00 2,00

C_H. aguardando entrega de documentacio (C) 0,00 0,00

C.H. aguardando aceite da instituicio (D} 0,00 0,00

C.H. apresentada e recusada pela instituicio 0,00 0,00

Total de C.H. informada que pode ser considerada {(H) =B + C = D) 2,00 2,00

RESUMO

C.H. que falta ser apresentada ({(E) = A - H) 198,00

C.H. que precisa ser aceita pela instiuicio ((F) = A - B} 198,00
{%A‘“V[DADES PEMDENTES (0} v
o JATIVIDADES ANALISADAS (1) A

Atividade Data Situacio C.H. Realizada C.H. Aproveitada Homologado?

Palestra220131 21/03/2013 Deferida 2,00 2,00 Sim




